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A képviselo-testiilet szervezeti és miitkodési szabalyzatarol Melléklet 6-7, fiiggelék 1-6
(kihirdetés napja: 2012-03-02, hatdalybalépés napja: 2012-03-02, felelds: )

6. szamu melléklet**
A kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl (kozzétételi szabalyzat)

Az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény, az allamhéztartasrol sz616
1992. évi XXXVIIL torvény, a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII. torvény (tovabbiakban: Avtv.), a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatdsok atlathatosagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI. térvény (tovabbiakban: Knyt.) az
allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet, a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkezeld rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005.(XII. 25.)
Korm. rendelet, a kdzpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagardl szol6 67/2008.(111. 29.)
Korm. rendelet, tovabba a kozzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, illetve az 6nkormanyzat mindenkori
koltségvetési rendeletének eldirasai alapjan a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének €s eltavolitasanak szabdlyait, illetve az e feladatok
ellatasaval kapcsolatos munkakdroket, a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendjét az alabbi
Kozzétételi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg.

L.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja:

Ecser Kozség Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint Ecser Kozség
Polgarmesteri Hivataldnak (tovabbiakban: Hivatal) miikddése soran keletkezd kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositasa, a kdzérdekii adatigénylések teljesitési rendjének meghatarozasa,
valamint a kozérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
meghatarozasa, az egységes ligymenet ¢s feleldsségi rend kialakitasa, az informécio-aramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.

2. A Szabalyzat hatélya:

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban résztvevo egyéb
kozremiikodokre (szerzddéses jogviszonyban allokra) egyarant.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos,
miukodése soran keletkezd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

3. A honlap:

Az Onkormdnyzat és a Hivatal sajat honlapja www.ecser.hu cimen taldlhaté. Miikddtetését,
folyamatos €s biztonsagos rendelkezésre allasat szerzddéses jogviszonyban allo rendszergazda
biztositja. E feladatai ellatasa soran gondoskodik:

3.1. a honlap folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar haladéktalan elhéritasarol,

3.2. az adatallomany legalabb hetenkénti biztonsagi mentésérdl (az adatallomany megsemmisités,
adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni védelme),

3.3. az egységes kozadatkereso rendszerhez torténd kapcsolodas technikai feltételeinek
biztositasarol.



11.
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELERE, AZ EGYSEGES
KOZADATKERESO RENDSZERRE VONATKOZO SZABALYOK

4. Az adatfelelos feladatai

4. A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatokat a Hivatal
szervezeti egységei latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

4.1. a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsardl és az adatkdzlonek hatariddben torténd
megkiildésérol,

4.2. a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérodl és aktualitasarol kozzététel elott
¢és utan,

4.3. a pontatlan, téves adatok helyesbitésérol, illetve a frissitett adatok tovabbitasardl az
adatkozlonek, tovabba az idoszeriitlenné valt adatok adatk6zl6 kozremukodésével torténd
eltavolitasarol,

4.4. az egységes kozadatkeresd rendszerhez sziikséges nyilvantartasi adatok és a kozzétételi
egységekre vonatkozo leird adatok jogszabalyokban meghatarozott formaban torténd
megkiildésérdl az adatkdzlonek,

4.5. a kozzétett adatok hitelességérdl (a kozlésre atadott adatokkal valod egyezdségérdl).

5. A Hivatal szervezeti egységei a 4. pontban meghatarozott feladatokat a munkakdri leirasban is
felhatalmazott - munkatars utjan latjak el.

6. A hivatali szervezeti egységeknél keletkezett adatok kozzétételét az adatk6zlohoz torténd
megkiildés el6tt a hivatalvezetdje hagyja jova papir alapon, vagy elektronikus forméban.

7. Az adatk6z16 feladatai
Az adatk6z161 feladatok ellatasa a Honlapszerkesztd feladata. Ennek soran gondoskodik:

7.1. a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktardjanak, forméjanak
kialakitasarol, a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl, illetve eltavolitasardl, tovabba az adatkozlés kovethetdségérdl az
adatfelel6sok kozremukodésével,

7.2. a sziikséges feltételek fennallasa esetén a kozzétételi egységek leiro adatainak az egységes
kozadatkeresd rendszer lizemeltetdjéhez torténd tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok frissitésérdl
az adatfelel6sok altal kiildott dokumentumok alapjan.

8. Kozzétételi kotelezettségek kozérdekii adatok vonatkozasaban
Az egyes kozérdeki adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai azt a hivatali szervezeti egységet
terhelik, amely azokat eldallitotta, illetve amelynek miikodése soran, vagy ahhoz kapcsoléddan

keletkeztek.

9. Az altalanos ¢s kiilonos kozzétételi lista kozzétételi egységeit €s azok adatfeleldseit az 1. szamu
fiiggelék tartalmazza.



10. A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi eljaras szabalyai

10.1. Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus titon (belsd
levelez6-rendszeren), elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas, vonatkozé
jogszabalyokban eldirt formatuma Word (doc), Excel (x1s), vagy PDF formatumban juttatja el az
adatk6z16hoz.

10.2. A kozlésre szant adatokat - a szervezeti egység vezetdjének engedélye alapjan biztositott
jogosultsaggal rendelkezd adatfelelds - kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisba.

10.3. Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idOtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban
meghatarozott hataridéknek.

10.4. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem éallapit meg, az adat
keletkezését, illetve megismerését kovetd 15 munkanapon beliil kell az adatfelelésnek az
adatk6z16h6z tovabbitania.

10.5. Az adatfelelds - a 12. és 13. pontban foglaltaknak megfelelen - kdteles rendszeresen
figyelemmel kisérni és folyamatosan ellendrizni a honlapon kozolt adatok idészertiségét.

10.6. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat tartalmazo
kozzétételi egységeket, €s azokat - a 10. pontban meghatarozottak szerint - atadja az adatk6zlonek.

10.7. Az adatk6zl6 - az adatfelelds altal megjelolt idopontig, ennek hianyaban 5 munkanapon beliil
- gondoskodik az adatfelelds altal kozolt modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, illetve az
id6szerlitlenné valt adat eltavolitasarol.

10.8. Az adatfelel6s minden esetben (1) adat kozlése vagy pontositas, javitas, stb. soran) ellendrzi
az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét.

10.9. Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre valo
alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, visszautasitja a kozzétételt.

10.10. Az adatkoz16 a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, modositja stb.) és ennek tényét
elektronikus uton (a levelezd rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatfelelosnek.

10.11. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve eléz6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasdnak) idGtartamara a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletének
,megorzés” rovatai iranyadok az alabbiak szerint:

10.11.1. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdveé tétele a megorzési 1d6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat.

10.11.2. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresd rendszer szamara.



11. Ko6zérdeki adatok kozzétételi kotelezettségek nyilvantartasa

11. 1. Az adatfelelds a kdzzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében biztositja az
egyseges kozadatkeresd rendszer adatszolgaltatasahoz sziikséges leird adatokat az adatk6zlonek.

11.2. A kozadatkeres6 rendszer tartalmazza:

11.2.1. a kozzétételi egység:

a.) cimét,

b.) targyat,

c.) kozzétételi listaba sorolasat,

d.) tipusat, formatumat,

e.) kozzétételének jogalapjat,

f.) kozzétételének kezdd 1dépontjat,
g.) frissitésének eldirt gyakorisagat,
h.) utolso frissitésének idépontjat,

1.) kovetkezd frissitésének hataridejét,
j.) archivalasanak idépontjat,

k.) megdrzésének (eldzo allapot honlapon tartdsanak) hataridejét,

11.2. 2. adatkezeld szerv, személy nevét,
11.2. 3. adatk6zI6 szerv, személy nevét.

11.3. A 11. pont szerinti adatokat - az adatfeleldsokkel egylittmiikodve - a honlapszerkesztd
folyamatosan karbantartja.

111
AZ ONKORMANYZAT ES A HIVATAL ALTAL NYUJTOTT TAMOGATASOK, VALAMINT
AZ ONKORMANYZAT ES A HIVATAL ALTAL KOTOTT SZERZODESEK
KOZZETETELERE VONATKOZO SZABALYOK

12. Az Onkorményzat és a Hivatal altal nytjtott timogatasok (tovabbiakban: timogatsok),
valamint az Onkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerzédések (tovabbiakban: szerzédések)
jogszabalyok éaltal el6irt kozérdekii adatainak kozzététele - 0sszeghatartol fiiggetleniil valamennyi
tamogatas €s szerzddés esetében - sajat honlapon valé megjelentetéssel torténik.

13. A tamogatésok ¢€s a szerzddések adataihoz vald folyamatos hozzaférés biztositasarol
els6dlegesen a honlapszerkeszté gondoskodik. Ennek soran: gondoskodik a feltdltéshez sziikséges
informaciok biztositasardl az adatkozlést végzok szamara oktatas, képzés keretében.

14. A honlapon torténd kozzététel iddtartama 5 év, ezen idOszak alatt folyamatosan biztositani kell
az adathoz torténd hozzaférést.

15. A kozzétételre keriild adatok a kovetkezok:
15.1. tAmogatasok esetében:

a.) a tamogatott neve,

b.) a tAmogatas célja,

c.) a tdmogatas Osszege,
d.) a timogatott program megvaldsitasi helye,



15.2. szerzdések esetében:

a.) a szerz6dés megnevezése, tipusa, targya,
b.) a szerz6do fél megnevezése,

c.) a szerzodés értéke,

d.) a szerz6dés iddtartama.

16. A tamogatéasok adatainak kozzétételhez haszndlatos iratmintét a 2. szamua melléklet, a
szerz6dések adatainak kozzétételére hasznalatos iratmintat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

17. A tamogatasok ¢és a szerzddések adatainak kozzététele esetében az adatfelelds és az adatk6zld
feladatokat a Hivatal szervezeti egységei latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

17.1. a kozzétételre keriild adatok eldallitasarol (2. és 3. szamu mellékletek hasznalataval),

17.2. az adatok honlapra torténd feltdltésrol a dontés meghozatalatol, illetdleg a szerzddés
1étrejottétdl szamitott 60 napon beliil, kivéve ha jogszabaly ennél rovidebb hatéridét ir eld,

17.3. a kozzétételre keriil6 adatok pontossadgarol és szakszerliségérdl, helyesbitésérol,
modositasarol.

18. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi a feladat- és hataskoriikbe tartozé adatok
kozzétételével kapcsolatos adatkozld és adatfeleldsi feladatokat a szervezeti egységiikon beliil
kijelolt - munkakori leirasban is felhatalmazott - munkatars utjan latjak el.

19. A honlapon kozzétett kozérdeki adatok pontos, naprakész, friss és hiteles voltaért az
adatfelelds, illetdleg adatkzld személy felel.

V.
A KOZERDEKU ADATOK ADATIGENYLESENEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

20. Alapfogalmak:

20.1. Kozérdekti adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétol.

20.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

20.3. Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott, vagy azonosithato) természetes
személlyel (a tovabbiakban érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét,
amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiilondsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t - kozvetlentil, vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetleg egy, vagy tobb
fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis, vagy szocidlis azonossagara jellemzé tényezd
alapjan azonositani lehet.



20.4. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

20.5. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.

20.6. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetvé tétele.

21. Kozérdekii adatok nyilvadnossaga

Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi dSnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles eldsegiteni
¢s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

21.1. Ilyen tigyek kiilondsen:

a.) az allami és onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa,

b.) az 4llami és onkormanyzati vagyon kezelése,

c.) a kozpénzek felhasznalasa €s az erre kotott szerzodések,

d.) a piaci szerepldk, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasa,

e.) az Onkormanyzat ¢€s a hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb hataskoriikre,
illetékességiikre, szervezeti felépitésiikre, szakmai tevékenységiikre, annak eredményességére is
kiterjedo6 értékelés,

f.) az 6nkormanyzat és a hivatal birtokdban 1év6 adatfajtak és a miikddésiikrol sz616 jogszabalyok,
valamint a gazdalkodasukra vonatkozo6 adatok.

22. Az Onkorményzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1é6v6 kdzérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve:

22.1. ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta,

22.2. ha az nemzetkdzi szerzodésbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,

22.3. ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot - az adatfajtadk meghatarozasaval torvény
- féként birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljardsra tekintettel - korlatozza,

22.4. ha az adat a Ptk. 81.§ (2) bekezdése alapjan iizleti titoknak mindsiil. Nem mindsiil iizleti
titoknak az allami és a helyi nkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai kdzosségi tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbdl elrendeli.

23. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

24. Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos.



Ezen adatok megismerését - a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat mérlegelve - a jegyzo
hataskorébe tartozé ligyek esetén a jegyzd, onkormanyzati ligyek esetén a polgarmester
engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalod adat megismerésére iranyul6 igény - tiz éves id6tartamon beliil -
a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése az Onkormanyzat
vagy a Hivatal torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekili adatok megismerésére irdnyul6 igény és teljesitése

25. Kozérdeki adatot barki téritésmentesen igényelhet a Hivatal népességligyi eléaddjatol.
26. Az adatkérd igényét irasban, f6 szabalyként a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan - igénybejelentd lap kitoltésével - nyuajthatja be az eléadonak cimezve, mely

igénybejelentd lap jelen szabalyzat 4. szamu mellékletét képezi.

A szoban el6terjesztett igényt az eléado irasba foglalja a Szabalyzat mellékletét képezo
igénybejelentd lap kitoltésével.

27. Az igénybejelentd lap a Hivatal el6adojatol igényelhetd, valamint az Gnkormanyzat honlapjarol
is letolthetd.

28. Az el6ado a beérkezett igényeket haladéktalanul tovabbitja az igényelt adatokat kezeld
szervezeti egységhez.

29. A kozérdekili adatok megismerésére iranyuld igényt az adatokat kezeld koztisztviseld, illetdleg
az adatokat kezeld és teljesitésére jogosult tisztségviseld teljesiti gy, hogy kiadmanyozasara a
tisztségviselok és a Hivatal szervezeti egységeinek kiadméanyozasi rendjét rogzité mindenkor
érvényes szabalyzat eldirasai szerint keril sor.

30. Amennyiben a benyujtott igénybdl nem allapithatd meg, melyik szervezeti egység a teljesitésre
kotelezett, illetdleg teljesitésre jogosult, az eléado a Jegyzohoz tovabbitja az igénybejelentd lapot,

aki tovabbitja azt az adatot kezeld szervezeti egységhez.

31. Az igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni. Az el6terjesztett igényt akkor lehet széban
teljesiteni, ha

31.1. az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és az igy,
az igénylonek irasos formaban is elérhetd,

31.2. az igényld szoban kéri a valaszt,

31.3. az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

31.4. szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

32. A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni.



33. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt - melynek elbiralasa a jegyz0 feladata -, a
kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

34. A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igényt az igény tudomasara jutasat koveto
legrovidebb id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell.

35. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

36. A kiilonféle adathordozdkon torténd masolat készitéséért koltségtéritést nem kell fizetni.

37. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

38. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

39. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy -
amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus iton a polgarmester,
illetve a jegyz0 értesiti az igénylot.

40. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast - beleértve az eljar6 birésag (Monori Varosi
Birdsag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell.

41. Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztségviselo, illetdleg koztisztviseld az érintettektdl
érkezd kéréseket nyilvantartja.

42. A tisztségviselok évente, a targyévet kdvetd év janudr 15-ig megkiildik a nyilvantartott
adatokat az el6ado részére, aki a jegyz6 nevében januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos
szamara adando t4jékoztatast az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokair6l.

Az adatvédelmi biztosnak valo tajékoztatdé megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

43. Adatvédelmi eldirasok

43.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

43.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak

annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil szlikséges. Az igény
teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

V.

AZ ALLAMHAZTARTASON KiVULI KORNEK NYUJTOTT EGYEDI, VAGY PALYAZATI
DONTES ALAPJAN NYUJTOTT TAMOGATASOK KOZPONTI KOZZETETELERE



VONATKOZO SZABALYOK
Altalanos rendelkezések:

44. A szabalyzat jelen fejezetének rendelkezéseit - 6sszeghatarra valo tekintet nélkiil - a pénzbeli és
a természetben nyujtott tamogatasok teljes korére alkalmazni kell.

45. Azonos szabalyok vonatkoznak az egyedi dontés alapjan dnkormanyzati forrasbol nytjtott
tdmogatasokra, valamint a palyazati eljaras eredményeként nytjtott timogatasokra.

46. E fejezet rendelkezéseit nem kell alkalmaznia az allamhaztartasi koron beliili timogatasok
esetében, illetdleg a kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatdosagarol szolo 67/2008.(111. 29.)
Korm. rendelet 4. §-aban felsorolt esetekben.

47. A tamogatasokra vonatkozo6 adatok kozzététele a Kormany altal kijelolt szerv altal lizemeltetett
honlapon keresztiil torténik.

48. A tamogatasok felhasznalasarol szolo szoveges értékelések kozzététele a honlapon torténd
megjelentetéssel torténik.
Az adatszolgaltatok kijelolésével és regisztraltatasaval kapcsolatos feladatok:

49. A tamogatasok kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi és adatkoz16 feladatokat a hivatal
szervezeti egységei latjak el.

50. A tamogatasokra vonatkoz6 adatok kozzétételének adatfeleldsi, illetdleg adatk6z1di feladatai
azt a hivatali szervezeti egységet terhelik, amely az adatot eldallitotta, illetve amelynek miikodése
soran azok keletkeztek.

51. A Hivatal szervezeti egységeiben a kijelolt - munkakori leirasban is felhatalmazott - munkatars
latja el az adatszolgaltatasi feladatokat (tovabbiakban: adatszolgaltato).

52. Az adatkozlésre kijelolt munkatarsak regisztracidja a Hivatal kiemelt adatszolgaltatojanak
feladata.

53. A Hivatal kiemelt adatszolgaltatdja a honlapszerkesztd, aki e feladatanak ellatasa soran
gondoskodik:

53.1. A szabdlyzat 5., illetve 6. szdmt melléklete szerinti nyomtatvanyon hozzé elektronikus titon
beérkezett palyazatok adatainak megkiildését végzd adatszolgaltato, illetdleg az egyedi
tamogatasok adatainak megkiildését végzo adatszolgaltatd adatainak tovabbitasarol regisztracio
céljabol.

53.2. A honlapon a beérkezéstdl szamitott 5 munkanapon beliill kdzzéteszi a timogatasok
felhasznalasarol szolo szoveges beszdmolokat.

54.3. Az adatszolgaltatok jelzése alapjan megsziinteti a szoveges beszamolok kozzétételét.

Az adatszolgaltatok feladatai:



55. Az adatszolgaltatoknak a kovetkezd feladatokat kell elvégezniiik:
55.1. Adataik megkiildése a kiemelt adatszolgaltatonak regisztracio céljabol,

55.2. A szabalyzat 7. sz. mellékleteiben talalhato adatok eldallitasa és elektronikus uton
hataridében torténd megkiildése a Kormany altal kijelolt szerv altal tizemeltetett honlapra,
kozpenzpalyazatkopdat.hu cimre kdzzététel céljabol,

55.3. A tamogatasok felhasznalasrdl sz6l6 szoveges beszamoldk fénymadsolatanak tovabbitasa a
Hivatal honlapszerkesztdjéhez, az iizleti titokra vonatkozé részek olvashatatlanna tételével,

55.4. A kozzétételre megkiildott adatok €s a megkiildést tényét igazolo iratok megdrzése €s
irattarozasa.

56. Az adatszolgaltato felel a kozzétételre kertilé adatok pontossagaért, szakszertiségéért,
folyamatos kiegészitéséért, a pontatlan adatok helyesbitéséért.

Az eldallitando és tovabbitand6 adatok listdja:

57. Az adatszolgaltatoknak a kovetkezd adatokat kell az alabbiakban megadott hataridére
eléallitaniuk és tovabbitaniuk:

57.1. egyedi tamogatasi kérelem, illetleg palyazat beérkeztét kovetd 5 munkanapon beliil
valamennyi esetben a 7. sz. melléklet . fejezet 1-4. rovatai, IV. fejezet 1-16. rovatai, palyazat
esetén II. fejezet 1-6. rovatai kitoltésével és megkiildésével,

57.2. tamogatasrol, palyazatrol szolo dontés meghozatalat koveté 15 munkanapon beliil - a
beérkezést kovetden mar megkiildott 7. sz. melléklet szerinti nyomtatvany ismételt kitoltésével és
megkiildésével - II1. fejezet Gsszes rovata, IV. fejezet 2. rovata, IV. fejezet 18-20. rovatai,

57.3. aKnyt. 12. és 13. §-a alapjan kizart kérelmezd, palyazo adatai a kizarasrol szolo dontés
jogerdre emelkedését kovetd 15 munkanapon beliil 7. sz. melléklet szerinti nyomtatvany IV. fejezet
2. rovata, IV. fejezet 17. rovata ismételt kitoltésével és megkiildésével,

57.4. a tamogatasok felhasznaldsara vonatkoz6 elszamolasok beérkeztét kovetd 15 munkanapon
beliil a 7. sz. nyomtatvany IV. fejezet 2. rovatanak ismételt kitdltésével és megkiildésével,

57.5. a tamogatas felhasznalasarol sz616 szoveges beszamolo fénymasolatanak a beérkezést kdvetd
15 munkanapon beliili tovabbitasa a honlapszerkeszt6hoz,

57.6. a szoveges beszamolok tekintetében a kérelem, palyazat beérkeztének éve utolsd napjatol
szamitott 5 év iddtartam leteltekor elektronikus Gton kezdeményezni kell a honlapszerkeszténél a
kozzététel megsziintetését.

VI.
Zaro6 rendelkezések

58. A Szabalyzat 2009. oktdber 15-én 1ép hatalyba.

7. szamu melléklet****



A képviselO-testiilet altal atruhazott hataskorok

A Képvisel6-testiilet a szocialis rendeletben foglaltak szerint a temetési segély, szocialis otthoni
beutalas, hazi szocidlis gondozas engedélyezése, koztemetés, atmeneti szocialis segély, rendkiviili
gyermeknevelési tamogatas, szocialis étkeztetésre valo jogosultsdg megallapitasa eldontésének
feladat és hataskorét a Polgarmesterre ruhazza at.

A Képviselo-testiilet a szocialis rendeletben foglaltak szerint a temetési segély, szocialis otthoni
beutalas, hazi szocidlis gondozas engedélyezése, kdztemetés, atmeneti szocialis segély, rendkiviili
gyermeknevelési tamogatés, szocialis étkeztetésre valo jogosultsag, az emelt O6sszegli temetési
segély megallapitasa eldontésének feladat és hataskorét, az Oktatési és Szocidlis

Bizottsagra ruhazza at.

1. szamu fliggelék

A telepiilési onkorméanyzat Képviseld-testiiletének torvényben eldirt kotelezd feladat- és hataskore
A telepiilési onkorményzat gondoskodik a kdztemetok 1étesitésével, bovitésével, fenntartasaval,
bezarasaval, megsziintetésével, kiliritésével, Gjra hasznalatbavételével, halotthamvaszto
1étesitésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A telepiilési folyékony hulladék leeresztéhelyének kijelolésével, valamint a kdzcélu artalmatlanitd
1étesitésével kapcsolatos feladatokat a telepiilési onkorményzat képviseld-testiilete 1atja el kiilon
jogszabaly rendelkezéseinek megfelelden.

A kozteriilet tisztantartasaval és a lomtalanitdsi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasarol a
telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete gondoskodik kiilon jogszabaly rendelkezéseinek
megfelelden.

A telepiilési onkorményzat képviselO-testiilete hataskorébe tartozik:

- az Ujrahasznositasra alkalmassa tett allami tulajdonban 1év6 fo6ldnek a telepiilési onkormanyzat
tulajdonéba val6 ingyenes atvétele,

- a korzet hatosagi feladatokat ellatéd allatorvosa kinevezésének ¢és korzete kialakitasanak a
telepiilési onkormanyzatok altal torténd véleményezése,

- a teleptilési, megyei, fOvarosi térképészeti hatarkiigazitas véleményezése, valamint a
jogszabalyban meghatéarozott korben a foldrajzi nevek megallapitasa, megvaltoztatasa,

- a helyi jelentdségli természeti érték védetté nyilvanitasa,

- a helyi jelentdségli természeti érték megdvasarol, 6rzésérdl, fenntartasarol, bemutatasarol,



valamint helyreallitdsarol torténd gondoskodas,
- teriiletek zajvédelmi szempontbol fokozottan védetté nyilvanitasa,

- csendes Ovezet kialakitasanak elrendelése a zaj ellen fokozott védelmet igényld létesitmény
kortil,

- helyi zaj- és rezgésvédelmi szabalyok megallapitasa,

- védett kategodridba tartozo teriileteken alacsonyabb levegdtisztasag-védelmi kdvetelmények
megallapitasa

- rendelettel rendkiviili levegdtisztasag-védelmi intézkedési terv (flistkodriadoterv)
megallapitasa,

- az avar ¢s kerti hulladék égetésére, tovabba a haztartasi tevékenységgel okozott
légszennyezésre vonatkozd szabalyok megallapitasa,

- az dnkormanyzati kornyezetvédelmi alappal valo rendelkezés és gazdalkodas.

A helyi dnkormanyzat Képviseld-testiilete gondoskodik:

- a vizik6zmi tarsulati beruhdzasban megvalosult - szolgéltatasra alkalmas - lakossagi, illetve
telepiilési sziikségletet kielégitd vizmii és csatornamii, tovabba belteriileti vizelvezetd mii (a
tovabbiakban: viz- és csatornamii) szakszerl iizemeltetésérdl. Ennek keretében dont a koz-
szolgéltatas biztositasanak szervezeti (vallalati, intézményi stb.) forméjarol,

- a kozmiives vizellatas korében a telepiilési kozmiives vizszolgaltatas korlatozasara vonatkozd
terv jovahagyasarol €s a vizfogyasztas rendjének megallapitasarol.

Miivészeti alkotas kozteriileten, valamint 6nkormanyzati tulajdont épiileten vald elhelyezésérol,
athelyezésérol, lebontasardl a telepiilés onkormanyzatanak Képviseld-testiilete dont és
gondoskodik fenntartasarol és felajitasarol.

Nem O6nkormanyzati tulajdont épiileten miivészeti alkotasokat az illetékes 6nkormanyzat
képviseld-testiilete - szakvélemény kikérésével - védeni kdteles, 0j elhelyezés esetén
véleményezési joga van.

A kozmiivelddési, kozgytijteményi, miivészeti tevékenységekkel, valamint a testneveléssel és a
sporttal kapcsolatos helyi irdnyitasi, ellendrzési feladatokat a Képviseld-testiilet 1atja el.

A Képvisel6-testiilet az onkormanyzati kozmiivelddési, kozgylijteményi, miivészeti, testnevelési,
valamint sportintézmények, egyéb szervezetek tekintetében a fenntartassal és mitkddtetéssel

kapcsolatos feladatokat latja el.

A konyvtart fenntarto helyi dnkorményzat képviseld-testiilete egyetértési jogot gyakorol a
nemzetiségi alapkonyvtar kijelolése tekintetében.

A helyi 6nkorményzat képviseld-testiilete jovahagyja az dnkormanyzati levéltar munkatervét,



illet6leg beszamolgjat.

A helyi dnkormanyzat Képvisel6-testiilete a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint hataroz
az onkormanyzat altal fenntartott k6zmuivelddési, kdzgylijteményi és miivészeti intézmények
elnevezésérol.

A helyi 6nkorményzat Képviseld-testiiletének szocialis és egészségiigyi feladata és hataskore:

- évente megallapitja a tulajdonaban 1évé gyermek- és ifjusagvédelmi intézményekben fizetendd
¢lelmezési téritési dijak csokkentését, illetve elengedését lehetdve tevd eldiranyzatot,

- dont a kiilfoldi allampolgarok betegellatasi dijanak mérséklésérdl, elengedésérol,

- évente megallapitja a tulajdondban 1évd gyermek- és ifjusagi intézményekben fizetendd
¢lelmezési téritési dijak csOkkentését, illetve elengedését lehetdveé tevo eldiranyzatot.

A telepiilési Képviseld-testiilet szocialis, egészségiigyi, valamint gyermek- €s ifjusdgvédelmi
feladatai:

- évente megallapitja a tulajdonaban 1€év6 oktatasi intézményekben fizetendd étkezési téritési
dijakat,

- 4tmeneti szocidlis segélyt allapit meg,

- elrendeli a jogtalanul felvett, illetve a tartas elmulasztasa miatt kifizetett segély visszafizetését,
- lakasfenntartasi timogatast allapit meg,

- rendkiviili gyermeknevelési timogatast allapit meg,

- étkezési téritési dijkedvezményt allapit meg,

- magasabb 0sszegli temetési segélyt allapit meg.

A Képvisel6-testiilet gazdalkodasi feladata és hataskore:
- meghatdrozza a helyi 6nkormanyzat gazdasagi programjat,

- megalkotja a helyi 6nkormanyzat koltségvetésérdl szolo rendeletet, illetve az ahhoz kapesolodo
egyéb rendeleteket,

- dont az altalanos és céltartalékok felhasznalasarol,
- rendeletet alkot az 6nkormanyzat koltségvetésének modositasarol,
- dont az éltala meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvételrdl, kotvénykibocsatasrol,

- dont a helyi dnkormanyzati koltségvetési szervek, illetve vallalatok alapitasarol, atszervezésérol



€s megsziintetésérol,

- meghatérozott id6szakonként attekinti az altala alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
ellendrzésének tapasztalatait.

- dont a cimzett, illetve céltamogatasok igénylésérol,

- dont a korményzati teriilet- és telepiilésfejlesztési célokat szolgdld eszkozok igénybevételérdl
¢s az ehhez kapcsolddo helyi feladatokrol,

- elfogadja az 6nkormanyzati vagyonnal torténé gazdalkodas szabalyait,

- elfogadja a koltségvetés végrehajtasardl szo616 beszdmolot (zarszamadas), ennek keretében el-
fogadja a normativ koltségvetési hozzajarulasoknak a koltségvetési torvény eldirdsa szerinti
elszamolasat,

- megalkotja az atmeneti gazdalkodasrdl szo6l6 rendeletet,

- dont a helyi 6nkorményzat tulajdonéban 1év6 lakasok bérérdl,

- dont mindazoknak a kozdsségi szolgaltatdsoknak a tiamogatasardl, amelyeket nem helyi 6n-
kormanyzati koltségvetési szervek Utjan végeztet.

A Képvisel6-testiilet adotigyi feladata és hataskore:

- megallapitja - a jogszabaly keretei kozott - kozmiivesitési fokonként a telekado tételeket,

- melldzheti a telekado tételek megallapitasat a nem fejlédo telepiilések (telepiilésrészek) esetében,

- megallapitja a maganszemélyek foldadojanak tételeit az orszagos adotételek alsé és felsd ha-
tara kozott,

- a maganszemélyek foldadojanak tételeit az atlagosnal kedvezobb gazdasagi adottsagok esetén
az orszagos adotételek felsd hataranal legfeljebb 30 %-kal magasabb mértékben hatarozza
meg,

- elemi kar mértékének megallapitasara karbecsld bizottsagot hoz létre,

- meghatarozza a hazadoban az alapadot noveld €s csokkentd tényezdket, valamint az vezeti
besorolast,

- megallapitja a nem lakas céljara szolgald épitmények addjaban az Hvezeti besorolést, valamint az
alapadot noveld és csokkentd koriilményeket,

- helyi addkat vezethet be,

- meghatarozza a helyi ado illetékességi teriiletén torténd bevezetésének idépontjat €s idétartamat
hatarozott vagy hatarozatlan iddre,

- megallapitja - a helyi sajatossdgokhoz, az onkormanyzat gazdalkodasi kovetelményeihez és
az addalanyok teherviseld képességéhez igazoddan a helyi adokrol szolo torvényben



meghatarozott fels6 (adomaximum) hatarokra figyelemmel - a miikodési teriiletén bevezetett
helyi adok mértékét,

- dontése szerint boviti a helyi adokrol szol6 torvényben megfogalmazott mentességi €s
kedvezményi szabalyokat,

- meghatdrozza - a helyi adokrol és az addzas rendjérdl sz616 torvények keretei kdzott -
illetékességi teriiletén a helyi adozas részletes szabalyait,

- épitmény- és telekado bevezetése esetén meghatarozza az adoalap megallapitdsanak maodjat,
- a jegyz0 beszamoltatasa utjan ellendrzi az adoztatast,

- tajékoztatja a lakossagot a helyi adokbol szarmazé bevételek 6sszegérol,

- dont a helyi adokkal kapcsolatos méltanyossagi kérelmek iigyében hozott hatarozatok ellen

iranyul¢ fellebbezésekben.

2. szamu fliggelék****

A Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

3. szamu fliggelék

ESKU

A polgarmester ¢és a képviselO-testiileti tagok eskiitételének szovege

BN oo eskiiszom, hogy hazdmhoz, a Magyar Koztarsasaghoz,
annak népéhez hii leszek, az Alkotmanyt és az alkotmanyos jogszabalyokat megtartom, az allami
¢s szolgalati titkot megdrzom, megbizatasomhoz hiven partatlanul, lelkiismeretesen jarok el és a
legjobb tuddsom szerint minden igyekezetemmel Ecser javat szolgalom.

Az eskiit tevd meggy6zddése szerint: ,,Isten engem ugy segéljen.”

4. szamu fliggelék

A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat - és hataskore



A polgarmester kornyezetvédelmi €s természetvédelmi feladatkorébe, illetdleg allamigazgatési
hatosagi hataskorébe tartozik:

- a rendkiviili levegOtisztasag-védelmi intézkedési terv (fiistkddriadoterv) kidolgoztatésa,

- szolgaltato tevékenységet ellatod tizemi 1étesitmény esetén a veszélyes mértékii zajt és rezgést
okoz6 tevékenységek korlatozasa, felfiiggesztése, illetdleg feloldasa,

- a légszennyezést okoz0, szolgaltatd és/vagy termeldtevékenységet ellatod 1étesitmények
iizemeltetdinek mas energiahordoz6 és/vagy lizemmod hasznalatara kotelezése, a tevékenységnek
id6leges korlatozasa vagy felfiiggesztése,

- a védetté nyilvanitasi eljaras meginditasakor a védelemre tervezett természeti teriiletet
veszélyeztetd tevékenység legfeljebb harom honapra torténd megtiltasa, és a tilalom legfeljebb 30
nappal torténd meghosszabbitésa,

- a helyi védelem alatt 4116 természeti teriileten a jogszabalyban el6irtak teljesitésére torténd
kotelezése, valamint a kozlekedés és a tartdozkodas korlatozasa.

A polgarmester az ar- és belvizvédekezéssel kapcsolatos allamigazgatasi feladat- és hataskorében:

- kozremiikodik az ar- és belviz-védekezési teriileti bizottsag jogszabalyban meghatarozott
feladatainak végrehajtasaban,

- gondoskodik a kozerdk, tovabba a védekezéshez sziikséges anyagok, eszkdzok €s felszerelések
Osszeirasarol, nyilvantartasarol, sziikség szerinti mozgositasarol, tovabba a kozerdk altalanos
ellatasarol,

- megtervezi a kiliritést, a mentést €s a visszatelepitést, illetéleg ezek elrendelése esetén

gondoskodik a végrehajtasrol,

- gondoskodik az élet- és vagyonbiztonsag, valamint a mentés érdekében sziikséges egyéb
intézkedések megtételérol,

- gondoskodik a védekezésben résztvevok egészségiigyi ellatasarol, tovabba a kilirités, a
mentés és a visszatelepités soran a jarvanyok megel6zésével és elharitasaval kapcsolatos
intézkedésekrol a teriiletileg illetékes népegészségiigyi €s tisztiorvosi szolgalat

kozremukodésével,

- megteszi az arviz és belviz altal okozott, valamint a védekezéssel kapcsolatban keletkezett
karokkal 6sszefliggésben a helyreallitashoz sziikséges intézkedéseket,

- a kozmiives vizellatas korében - a képviselO-testiilet altal jovahagyott tervnek megfelelden -
elrendeli a vizfogyasztas korlatozasat.
2

A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskore:

- a képviselo-testiilet elé terjeszti a gazdasag programtervezetét, a koltségvetési koncepciot, a



koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapoz6 egyéb rendeletek tervezetét,
- gondoskodik a helyi 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtasarol,

- t4jékoztatja a képviseld-testiiletet az dnkormanyzat évkozi gazdalkodasarol, a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasarol, a koltségvetés egyensulyi helyzetérol,

- a helyi dnkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is felhatalmazhat,

- a képviselo-testiilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasardl szo16 beszamolot
(zarszamadast),

- sziikség esetén a képviseld-testiilet elé terjeszti az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelet-
tervezeteét.

A polgarmester

- a helyi dnkormdnyzat 6roklési, illetve a vagyonrdl torténd lemondas esetén dont az 6roklés,
illetve a vagyon elfogadasarol, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérol,

- az allampolgarok ¢let- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi csapas, illetdleg

kovetkezményeinek az elharitas érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi 6nkormanyzat

koltségvetése korében dtmeneti intézkedést hozhat, amelyrdl a képviseld-testiilet legkdzelebbi
iilésén be kell szamolnia.

5. szamu fliggelék

A jegyz0 jogszabalyban foglalt feladat- €s hataskore

A jegyz0 hataskorébe tartozik a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegségek gyantja esetén
- a kiilon jogszabalyban meghatarozott - hatosagi intézkedések megtétele.

A jegyz6 kornyezet- és természetvédelmi feladat- és hataskorét a Kormany rendeletben
allapitja meg.

A jegyz0 gazdalkodasi feladata és hataskore:
- elkésziti a helyi 6nkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérdl szolo koncepciot,
majd a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koltségvetési rendelet, illetve az

ahhoz kapcsolodo, azt megalapozo rendeletek tervezetét,

- a helyi dnkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informéacidt szolgaltat a kozponti koltség-
vetés szamara,



- kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozo
eldirasok alapjan,

- az 4llamhéztartéas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyed éves és éves informéciot
szolgaltat,

- ellatja az 6onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését,

- ellatja a polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai irdnyitasat
a képviseldtestiilet felhatalmazas alapjan,

- az bnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfelelden gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasarol,

- elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolot (zarszamadast), s ennek keretében
elszamol a normativ koltségvetési hozzédjarulasokkal,

- sziikség esetén eldkésziteni az atmeneti gazdalkodasrdl sz616 rendelettervezetét,

- résztvesz az dnkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasaban,

véleményezésében, koordindlja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciot

szolgaltat azok megvaldsitasarol,

- a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

A jegyz0 adoligyi feladatai €és hataskore:

- biztositja a hataskorébe utalt, a helyi és a kozponti adojogszabalyok teriiletén valod
erveényesitését,

- elékésziti a kozponti addjogszabalyokbdl eredd helyi képviseld-testiileti rendeletalkotast, igy
a - képvisel6-testiilet dontése alapjan bevezetendd - helyi adorendeletet,

- biztositja a helyi adokrol szol6 torvény, illetve a képviseld-testiilet adozassal kapesolatos
rendeleteinek végrehajtasat,

- kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ligyfél kérelmére vagy hatosag megkeresésére ki-
allitja, illetdleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt,

- intézi a hataskorébe tartozé kdzponti adokkal, valamint a helyi adokkal 6sszefiiggd
bejelentéseket, kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartozo iigyekkel kapcsolatos megkereséseket,
megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit,

- el6késziti a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozd méltanyossagi igyeket,

- hatarozati és egyéb intézkedése elleni fellebbezéseket - ha dontését sajat hataskorében nem
modositja vagy nem vonja vissza - felterjeszti az elbirdlasra jogosult szervhez,

- az 6nkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasdhoz bevételi javaslatokat dolgoz ki,

- tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik



teljesitésének eldsegitése érdekében az adojogszabalyok eldirdsairdl,

- ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését, valamint az
ado-befizetések és elszamolasok helyességét,

- miikddési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozo adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval,
beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellendrzésével és az informéacio-
szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

- az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét
tart.

- az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,
- felhivja az addalanyokat az adokotelezettség idében torténd teljesitésére,

- meginditja az adobehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott és a késedelmipdtlék-mentes fizetési
hataridében nem teljesitett adotartozasokra, illetleg a szabalyszeriien behajtasra kimutatott mas
koztartozasokra,

- adobehajtas soran érvényesiti az egyetemlegesség szabalyait, kiilon jogszabalyban meghatarozott
feltételek esetén gondoskodik az adotartozas jelzalogjogi biztositasarol,

- jogszabalyban meghatéarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy a
behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli a koztartozast, illetdleg megkeresi ezirant a behajtast
kérd szervet. A behajthatatlansag cimén torolt adotartozast ujbol eldirja, ha az - a behajtashoz valo
jog eléviilésén belill - végrehajthatova valik.

- vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartdsokat, kimutatdsokat és az informécioszolgaltatés
hatarozott rendje keretében adatokat, beszamolot készit €s tovabbit.

A fent felsorolt adoiigyi adatok ellatdsahoz sziikséges elsé fok hatosagi jogkorben a telepiilés
jegyzdje jar el.

A jegyz0 illetékiigyi feladatai és hataskore:

- kiilon torvényben meghatéarozott illetékességgel ellatja a hatdskorébe utalt illetékekkel, valamint
a kiilon jogszabalyban meghatarozott egyes igazgatasi és birdsagi szolgaltatasok dijanak
kezelésével, nyilvantartasaval, ellendrzésével és behajtasaval kapcsolatos elsé foku illetékhatosagi

feladatokat,

- intézi a hataskorbe tartozo6 illetékekkel kapcsolatos bejelentéseket, kérelmeket, ideértve a
méltanyossagi targyu tigyek elso fokl intézését is,

- meginditja és lefolytatja a behajtési eljarast a jogerdsen megallapitott ¢s esedékessé valt
illetéktartozasokra,

- hatarozatai és egyéb intézkedései elleni fellebbezéseket - ha a dontést sajat hatdskdrben nem
modositja - felterjeszti az elbiralasra jogosult megyei, févarosi kdzigazgatasi hivatal vezetdjéhez,

- az illetéktartozasok, valamint az ezekre torténd befizetések nyilvantartasaval kapcsolatban ellatja



a kiilon jogszabalyban eldirt, illetdleg az elektronikus adatfeldolgozashoz a Pénziigyminisztérium
altal jovahagyott szervezési leirdsokban, dokumentaciokban és szamitdgépes programokban
meghatarozott feladatokat,

- a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy a be-
hajtashoz valé jog eléviilése miatt torli az illetéktartozast,

- illetékességi teriiletén elsé fokon intéz minden olyan illetékkel kapcsolatos ligyet, amelyet
jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe,

- az illetéktorvényben megallapitott illetékkotelezettség teljesitését, valamint az illetékbélyeggel,
vagy illetékbevételi szamlara pénzzel fizetendd dijak megfizetését rendszeresen ellendrzi azoknal a
magan- ¢és jogi személyeknél, valamint a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeteknél,
amelyek illet¢k vagy dijkoteles ligyekkel foglalkoznak.

6. szamu fliggelék™ ***

az Ecser K6zségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzatdhoz

A telepiilési képviselok névsora

Horvath Tamas
Hosszt Janos

Jarmai Zoltan

Dr. Petky Ferenc
Szeverné Csekei Csilla
Szilagyi Karoly

7. szamu fliggelék
az Ecser Kozségi Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzatdhoz

Az onkormanyzat intézményei:
A hivatalhoz rendelt 6ndlléan miikodo koltségvetési szervek:

Altalanos Iskola és Napkoziotthon (2233 Ecser, Rakoczi u. 1-3.)
1. sz. Ovoda (2233 Ecser, Grassalkovich tér 4.)
2. sz. Ovoda (2233 Ecser, Andréssy u. 11-13.)

Rabai Miklos Miivelddési és Kozosségi Haz, Konyvtar (2233 Bajcsy-Zs. u. 3.)

Szolgalatok: - Védondi Szolgalat (2233 Ecser, Zrinyi u. 24/b.)
- Haziorvosi Szolgalat (2233 Ecser, Zrinyi u. 24/b.)



- Onkorményzati Konyha (2233 Ecser, Rakoczi u. 1-3.)
- Uzemeltetési Csoport (2233 Ecser, Széchenyi u. 1.)

Az alaprendelet 2007. II1. 15-én 1épett hatalyba.

* Az alaprendelet alabbi szakaszait modositotta a 18/2007./X1.22./ Onk. rendelet, mely hatalyba
1épett 2007.X1.26-an: 5.§; 9.§ (1) bek.; 19.§ (1) bek.; 21.§ (3) bek., valamint 1) szakasz 1épett
¢letbe a 47./A.8§.

** Az alaprendelet kiegésziil 5. és 6. melléklettel, 4. mell. hatalyon kiviil helyezés a 15/2009./X.8./
Onk.rendelettel.

##% A rendelet 1.2.3. sz. melléklete modosult 9/2010./X.12./ Onk. rendelettel

*ExEA 12/2011.(IV.20.) rendelettel modosul: bevezeto; 11.§, 16.§, 18.§, 19.§, 26.§, 34.§ (2)bek.,
37.§ (2)bek, 40.§ (1)bek, 1.sz. fiiggelék; kiegésziil: 2.§ (4)bek,49.§ (2)bek, 53.§ (2)bek, 7.sz.
melléklet, 6. és 7.sz. fliggelék; hatalyat veszti: 1.sz. melléklet, 2.sz. fiiggelék.

# Az alaprendelet alabbi szakaszat modositotta a 19/2011.(IX.14.) sz. rendelet, mely hatalyba Iépett
2011.IX.16-an:  54.§ (2) bek.-e
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